	ПРИНЯТО

на педагогическом совете
протокол  № 1
от 31.08.2016  года

	
	УТВЕРЖДЕНО

[bookmark: _GoBack]приказом от 01.09.2016 г. № 17 Директор МБУ ДО «Дом детского творчества»
______________М. А. Решетова




Правила
внутреннего распорядка и режима занятий учащихся
муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 
«Дом детского творчества» муниципального образования Абинский район

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка учащихся (далее – Правила) разработаны с целью регулирования отношений между участниками образовательного процесса в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Дом детского творчества» муниципального образования Абинский район (далее – МБУ ДО «Дом детского творчества») и определяет права и обязанности учащихся, применение поощрения и мер дисциплинарного взыскания к учащимся.
1.2. Настоящие правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. № 1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», уставом МБУ ДО «Дом детского творчества».
1.3. Дисциплина в МБУ ДО «Дом детского творчества» поддерживается на основе уважения человеческого достоинства учащихся и педагогических работников. Применение физического и (или) психического насилия по отношению к учащимся не допускается.
1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми учащимися МБУ ДО «Дом детского творчества» и их родителями (законными представителями), обеспечивающими получение учащимися дополнительного образования.

2. Права и обязанности учащихся
2.1. Учащиеся имеют право на:
2.1.1 предоставление условий для обучения с учётом особенностей психофизического развития и состояния здоровья учащихся, в том числе получение социально-педагогической помощи;
2.1.2 обучение по индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой  дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы в порядке, установленном учебно - тематическим планом;
2.1.3 каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях и менять их;
2.1.4 уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья;
2.1.5 свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 
2.1.6 ознакомление с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности учащихся;
2.1.7 развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, спортивных мероприятиях и других массовых мероприятиях;
2.1.8 поощрение за успехи в учебной, общественной, научной, творческой деятельности; 
2.1.9 благоприятную среду жизнедеятельности и охрану здоровья, в том числе от воздействия табачного дыма;
2.1.10  посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в МБУ ДО «Дом детского творчества» и не предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном соответствующим положением;
2.1.11  учащиеся имеют право на участие в общественных объединениях, а также на создание общественных объединений обучающихся в соответствии с порядком, установленным законодательством Российской Федерации;
2.1.12  участие в научно-исследовательской деятельности под руководством педагогов дополнительного образования и (или) научных работников научных организаций;
2.1.13  опубликование своих работ в изданиях образовательной организации на бесплатной основе.
2.2. Учащиеся обязаны:
2.2.1 добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или индивидуальным учебным планом занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках программы;
2.2.2 выполнять требования устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов МБУ ДО «Дом детского творчества» по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
2.2.3 заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;
2.2.4 немедленно информировать педагога дополнительного образования о каждом несчастном случае, произошедшем с ними или очевидцами которого они стали во время проведения занятий (мероприятий);
2.2.5 уважать честь и достоинство других учащихся и работников МБУ ДО «Дом детского творчества», не создавать препятствий для получения дополнительного образования другими учащимися;
2.2.6 бережно относиться к имуществу МБУ ДО «Дом детского творчества»;
2.2.7 соблюдать режим организации образовательного процесса МБУ ДО «Дом детского творчества»;
2.2.8 иметь опрятный и ухоженный внешний вид; на занятиях, требующих специальной формы одежды (туризм, цирк) присутствовать только в специальной спортивной одежде и обуви; 
2.2.9 соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака;
2.2.10  своевременно проходить все необходимые медицинские осмотры;
2.2.11  соблюдать санитарно-гигиенические нормы;
2.2.12  не пропускать занятий без уважительных причин, предупреждать о пропусках занятий по уважительной причине;
2.2.13  не опаздывать на занятия, мероприятия без уважительной причины;
2.2.14  соблюдать правила охраны труда, предусмотренные соответствующими инструкциями МБУ ДО «Дом детского творчества»;
2.2.15  отключать мобильные телефоны и иные электронные устройства на занятиях, мероприятиях; 
2.2.16  поддерживать чистоту и порядок в помещениях МБУ ДО «Дом детского творчества» и на прилегающей территории;
2.2.17  нести ответственность за сохранность личных вещей.

3. Поощрения учащихся
3.1. За высокие достижения в олимпиадах, конкурсах, смотрах, фестивалях, форумах, конференциях и др. к учащимся применяются следующие виды поощрений:
· направление благодарственного письма родителям (законным представителям) учащегося; 
· награждение почётной грамотой и (или) дипломом;
· награждение ценным подарком.
3.2. Поощрения осуществляются администрацией МБУ ДО «Дом детского творчества» по представлению руководителя объединения.

4. Дисциплинарное воздействие
4.1 За неисполнение или нарушение устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов МБУ ДО «Дом детского творчества»  к учащимся могут быть применены следующие меры воздействия:
· меры воспитательного характера;
· дисциплинарные взыскания.
4.2 Меры воспитательного характера представляют собой действия администрации МБУ ДО «Дом детского творчества», педагогических работников, направленные на разъяснение недопустимости нарушения и корректировки поведения учащихся.
4.3 Если меры воспитательного характера не дали результата, то к учащимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, отчисление из МБУ ДО «Дом детского творчества».
4.4 Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении воспитанников дошкольных групп, учащихся начальных классов и учащихся с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости.
4.5 При выборе меры дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершён, предыдущее поведение учащегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение попечительского совета.
4.6 Если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата, и дальнейшее пребывание учащегося в МБУ ДО «Дом детского творчества» оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников организации, то по решению администрации за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается применение отчисления несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

5. Защита прав учащихся
5.1. В целях защиты своих прав учащиеся и (или) их родители (законные представители) самостоятельно или через своих представителей вправе: 
5.1.1 направлять в администрацию МБУ ДО «Дом детского творчества» обращения о нарушении и (или) ущемлении её работниками прав, свобод и социальных гарантий учащихся, родителей (законных представителей);
5.1.2 обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений;
5.1.3 использовать не запрещённые законодательством Российской Федерации иные способы защиты своих прав и законных интересов.
5.2. Учащиеся и (или) их родители (законные представители) вправе обжаловать локальные акты МБУ ДО «Дом детского творчества» в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5.3. Привлечение учащихся без их согласия и несовершеннолетних обучающихся без согласия их родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному дополнительной общеобразовательной программой, запрещается.
5.4. Принуждение учащихся к вступлению в общественные объединения, в том числе в политические партии, а также принудительное привлечение их к деятельности этих объединений и участию в агитационных кампаниях и политических акциях не допускается. 

6. Режим занятий
6.1. МБУ ДО «Дом детского творчества» организует работу с учащимися в течение всего календарного года.
6.2. Учебные занятия групп 1-го года обучения начинаются, как правило, не позднее 10 сентября. Группы второго и последующих лет обучения начинают занятия с 1 сентября. Продолжительность учебного года - 36 календарных недель. Возможно открытие групп, обучающихся по краткосрочным дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, среди учебного года или в летний период. 
6.3. Режим занятий в МБУ ДО «Дом детского творчества» устанавливается на каждый учебный год решением педагогического совета Учреждения с учётом сменности занятий, на основании санитарных правил и норм.
6.4. Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей по представлению педагогов дополнительного образования с учётом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм.
6.5. Расписание для объединений, работающих на базах школ, согласно договору о совместной образовательной деятельности, согласовывается с директором школы, утверждается директором МБУ ДО «Дом детского творчества», вносится в единое расписание МБУ ДО «Дом детского творчества», размещается на информационном стенде школы.
6.6. Проведение занятий в МБУ ДО «Дом детского творчества», как правило, ежедневно с 800 до 2000, согласно расписанию. Занятия могут проводиться в любой день недели, включая воскресенье и каникулы.
6.7. Продолжительность занятий устанавливается в зависимости от возрастных и физиологических способностей, допустимой  нагрузки учащихся. Для дошкольников продолжительность одного занятия без перерыва может составлять 35 минут. Для школьников среднего и старшего возраста продолжительность 1, 2, 3 академических часа с перерывом 10-15 минут, согласно программе. После 45 минут занятий - перерыв для проветривания и отдыха учащихся. Во время занятий педагогам рекомендуется проводить физминутку. 
6.8. В каникулярное время МБУ ДО «Дом детского творчества» может открывать в установленном порядке лагеря (по своему положению), создавать объединения с постоянным или переменным составом, организовывать тематические площадки, экскурсии, поездки, соревнования, выступления концертных бригад, походы, по согласованию с администрацией и с изданием приказа об ответственности за жизнь и здоровье детей.
